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UAT COMUNA SEMLAC

jud. Arad, 317295 — Semlac, Nr.656,
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Nx.L_l 5 /30.06.2022

ANUNT

Subscrisa Comuna Semlac. reprezentatd legal prin Primar Stoian Letitia, cu sediul in
comuna Semlac, nr. 656, judetul Arad.

Primdria comunei Semlac organizeaza concurs pentru ocuparea postului vacant de naturd
contractuala pe perioada nedeterminati de ingrijitoare parcuri comunale si spatii florale — un post
(femeie), cu normi intreagd, din cadrul Serviciului Public de Gospodarire comunald Semlac,
judetul Arad.

Pentru a ocupa un post vacant, se organeaza concurs in conformitate de prevederile art. 3
din Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice. aprobat prin I1G nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele condiii:

Conditii de ocupare a postului:
- studii minim 8 clase;
- experientd in ingrijire flori si spatii verzi:
- fara vechime in munca.
Concursul se va desfasura la sediul Primiria comunei Semlac din localitatea Semlac, nr. 656,
judetul Arad, §i consta in:
- Selectia dosarelor de concurs intre 30.06.2022 - 14.07.2022 inclusiv.
- proba scrisé in data de 01.08.2022 ora 10%
- proba practici in data de 03.08.2022 ora 10™.
- Interviu in data de 05.08.2022 ora 10".
Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucitoare de la data
publicarii anuntului pe site-ul primariei si la sediu acesteia.
Dosarele de inscriere se depun la sediul Primariei Comunei Semlac, in intervalul orar
08:30 — 14:00, la Registratura Comunei Semlac, pani la data de 14.07.2022 inclusiv.
Relatii suplimentare la sediul institutiei, la telefon 0257534102 si pe site-ul acesteia
www.primariasemlac.ro, persoand de contact — Cazacu Blanca.

L Acte necesare inscrierii

-cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare.
-copie act de identitate
- copie certificat de nastere



- copie certificat de casatorie (daca este cazul)

-copie dupa actele de studii

-copie dupa carnetul de munca, conforma cu originalul, sau , dupa caz o adeverinta care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si /sau in specialitatea studiilor.

-cazier judiciar (sau o declaratie pe proprie rdspundere ci nu are antecedente penale care sa-l
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza.)

-adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate si analize medicale pentru angajare.
-curriculum vitae

*Pentru candidatii care depun la inscriere declarafie pe propria rdspundere, au obligatia de a
complete dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data
desfasurdrii prime probe a concursului.

Copiile de pe actele mentionate se prezinta insotite de documentele originale sau copii legalizate.

1L Conditii generale si specifice participarii la concurs:

Conditii generale:

—

are cetifenia romand. cetajenie a altor state membre ale Uniunii Luropene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

2. cunoaste limba romand, scris i vorbit:

3. are vérsta minima reglementatd de prevederile legale:

4. are capacitate deplind de exercitiu;

5. are o stare de sanitate corespunzitoarc postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

6. nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitagii, contra

statului ori contra autoritaii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie. care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

1. studii generale.
2. vArstd minima 18 ani,
3. disponibilitate de a lucra sambita i duminica in caz de nevoie.

IIl. Fisa postului

a) Se ingrijeste de curdjarea si spatiilor verzi amenajate a comunei §i raspunde de
pastrarea lor in conditii normale:

b) stabileste corect si solicitd necesarul de materiale de intretinere pentru a asigura o
activitate fluenta;

¢) preia materialele pentru intretinerc si uneltele necesare desfasurdrii activitatii sale
zilnice:

d) raspunde de pastrarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar sau de altd naturd pe

care le are in primire;



€) raspunde de bunurile folosite:

f) la inceputul i sfarsitul programului de lucru semneaza condica de prezenti;
g) ceriniele ce depasesc aria de competenta proprie sunt raportate conducerii unitatii

administrativ teritoriale ale Comunei Semlac.

Conservarea bunurilor

- semnalarea defectiunile constatate catre organul ierarhic superior:

Dificultatea operatiunilor specifice postului
1. Necesitatea unor aptitudini deosebite

« empalie;

« capacitatea de organizare a muncii:

o capacitate de adaptare §i comunicare;
e indeménare si abilitate.

ro

Conditiile fizice ale muncii

« activitatea ingrijitorului se desfagoara in toate spatiile verzi ale comunei Semlac, iar
atunci cand situatia o cere, in curte, sau la alte locatii care necesitd ingrijire

Resgom'abilitate“ implicatd de post:

« asumarea responsabilititii in pastrarea si intrefinerea spatiilor arondate, a materialelor si a
mijloacelor din dotare;
« disciplina. punctualitate, congtiinciozitate, loialitate si confidentialitate.

Sfera de relatii:

. Gradul de solicitare din partea unitdii:

e respectarea Regulamentului de ordine interioard;

e participarea la instructajul de protectia muncii i P.S.1.;

e participareca la instructaje de cunoagtere $1 aplicare a normelor igienico - sanitare:
o cfectuarea controalelor medicale periodice.

2. Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:

« utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitie: echipamente si materiale;

¢ stabilirea corectd a necesarului de materiale pentru a asigura o activitate fluenta;

e planificarea activitdfilor §i resurselor prin verificarca tuturor eclementelor pentru
incadrarea in termenele finale;

e raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitafii;

« aduce la cunostinta conducétorului unitatii orice disfunctionalitati apérute;

e poseda abilitdti de munca in echipa.

(¥
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Comportamentul si conduiia:

sa aiba un comportament civilizat si o conduita adecvata unei institutii de stat:

s manifeste respect fata de colegi:

sd poarte echipament de lucru si protectie adecvat:

sa respecte cu strictete normele de igiena, normele de securitate §i sindtate in munca si
aparare impotriva incendiilor;

sa nu consume bauturi alcoolice in timpul programului de lucru.

Programul de lucru: normd intreagd — 8 ore/zi — 5 zile/saptamana.

IV.

—

Etapele concursului

selectia dosarelor

2. proba scrisa - 100 de puncte

3. proba practica - 100 de puncte

4. Interviu - 100 de puncte

e sunt declarati admisi la proba scrisd/ proba practica candidatii care au obfinut minimum
50 de puncte la fiecare proba:

¢ se pot prezenta la urmétoarca ctapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedenti:

e punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si
proba practica, candidatii intrind la departajare in functie de punctajul final obtinut. Se
considera , ADMISI”. candidatii care au obfinut cel mai mare punctaj. in ordine
descrescatoare:

e rezultatele obtinute la fiecare etapa a concursului se afigeaza la sediul institutiei si pe
pagina de internet www.primariasemlac.ro.

N Bibliografie

v 0.U.G. nr. 57 privind Codul Administrativ;

v Legea nr. 319/2006 Legea privind securitatea i sdnitatea in munci (actualizata);

v" Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica privind
mediul de viata al populatici.

v Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii republicatd cu modificirile si completarile
ulterioare — , . Radspunderea disciplinara”™ (art. 247 — art. 252):

v Legea nr. 132 din data de 30 iunie 2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in
instutiile publice:

TEMATICA:

v Notiuni fundamentale privind comportamentul si conduita in institutie.

v Notiuni privind selectarea descurilor in institutiile publice.

v" Notiuni fundamentale privind sinitatea si securitatea in munca.



V1. Calendarul concursului

- Depunerea dosarelor de concurs in perioada 30.06.2022 - 14.07.2022 in intervalul
orar 08:30 — 14:00 la Registratura Primiriei C omunei Semlac,

+ Selectia dosarelor §i afisarea rezultatelor — in maxim 2 zile lucritoare de la data
limita pentru depunerea dosarelor de concurs.

e Depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor $i afisarea rezultatelor — in
termen de 24 de ore de Ia afisarea selectiei dosarelor.,

* Solutionarea contestatiilor privind selectia dosarelor si afisarea rezultatelor — in
termen de 24 de ore de la data limita pentru depuncre a contestatiilor.

% Proba serisa —01.08.2022, ora 10:00 (candidatii trebuie sj se prezinte cu C.I. cu 15
minute inainte de ora stabilita).

- Afisarea rezultatelor pentru proba scrisa — 01.08.2022, dupi ora 14.00.

+* Depunerea contestatiilor cu privire Ia rezultatul probei scrise (1a Secretarul general
al Comunei Semlac) — in termen de 24 de ore de Ia afisarea rezultatelor pentru
proba scrisa.

* Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul probei scrise si afisarea rezultalor
la contestatii — 02.08.2022, pini in ora 18:00.

* Proba practici — 03.08.2022, ora 10:00,
- Afisarea rezultatelor privind proba practici — 03.08.2022, pani in ora 13:00.

- Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul probei practice (la Secretarul
gencral al Comunei Semlac) — 03.08.2022, incepind cu ora 14:00.

+ Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul probei practice si afisarea
rezultatelor la contestatii — 04.08.2022, pani in ora 16:00.

% Interviu - 05.08.2022, ora 10.00
* Afisarea rezultatelor finale ale concursului - 05.08.2022, pani in ora 15:00,

Candidatii declarati admisi se vor prezenta la post in data de 08.08.2022.

Relatii suplimentare in cadrul compartimentuluj secretariat al unitagii administrativ teritoriale a
comunei Semlac. judetul Arad, telefon 0257534102, persoand de contact — Cazacuy Blanca.

Anexe la prezentul anunt:

® Anexanr. 1 —Cerere > privind inscricrea la coneurs,

* Anexanr 2 - Declaratie pe propria raspundere (cazier judiciar).

Data, astazi: 30.06.2022
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